A visszaélések bejelentése

A visszaélés-bejelentd rendszer miikddtetéje a Novochem Kereskedelmi és Szolgaltato Kft. (a
tovabbiakban: Novochem Kft.), amely jogi személy a panaszokrol, a kdzérdeki
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefliggb szabalyokrol sz6l6 2023.
évi XXV. térvény (a tovabbiakban: Tv.) alapjan a belsd visszaélés-bejelentések fogadasara és
intézésére belsd visszaélés-bejelentési rendszert koteles létrehozni. A belsé visszaélés-
bejelentési rendszert partatlan személy vagy szervezeti egység mikodtetheti.

A bejelentés megtételére jogosultak kore:

A belsd visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozé informaciordl
bejelentést tehet

o afoglalkoztat6 altal foglalkoztatott,

az a foglalkoztatott, akinek a foglalkoztatonal fennallé foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonya megsziint,

o afoglalkoztatoval foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt Iétesiteni kivand olyan személy,
aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott,

e az egyeéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a foglalkoztatéval szerz6déses kapcsolatban
all,

o afoglalkoztaté tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkez8 személy, valamint a
foglalkoztatd Ugyviteli, Ggyvezetd, illetve felligyel6 testlletéhez tartozé személy,
ideértve a nem Ugyvezetd tagot is,

o a foglalkoztatoval szerz8déses kapcsolat létesitésére vonatkozé eljarast megkezdett,
szerz6déses kapcsolatban all6 vagy szerzédéses kapcsolatban allt vallalkozé,
alvallalkozo, beszallitd, illetve megbizott felligyelete és iranyitasa alatt allé személy,

o afoglalkoztaténal tevékenységet végzd gyakornok és dnkéntes,

o a foglalkoztatoval az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses
kapcsolatot létesiteni kivandé olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy
szerz8déses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott, és

e az a személy, akinek az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerzédéses
kapcsolata a foglalkoztatoval megsz(int.

Bejelentés maédja:

A bels6 visszaélés-bejelentéseket egy kizarolag erre a célra létrehozott e-mail cimre valo
megkuldéssel, vagy széban a Tarsasag székhelyén vagy pedig postai uton levélben a 1464
Budapest, Pf. 1403 cimre cimezve lehet megtenni. A szdbeli bejelentésrél jegyz6kdnyvet kell
felvenni. A beérkez6 e-mailekhez kizarélag az arra kijel6lt személy (compliance tisztviseld)
rendelkezik hozzaféréssel, ugyanez a személy hallgatja meg a szébeli bejelentést és hozza
kerllnek a postai uton érkezett levelek is. A Novochem Kft. a bejelentd6 hozzajarulasat
igényld, rogzitett telefonvonalat vagy hangizenetkildd rendszert nem hasznal. A bejelentének
a Novochem Kft. az elektronikus levelezd rendszer utjan vagy papir alapon irasban, postai
uton ad valaszokat.



Az eljarasi hatarido:

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetbje a bejelentésben foglaltakat a
kordimények altal lehetbve tett legrévidebb idén belll, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl
szamitott harminc napon belll kivizsgalja. E hataridé kilondsen indokolt esetben legfeljebb 3
honapra meghosszabbithato.

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd az alabbi esetekben:
a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,
b) a bejelentést nem a Tv. 20. § (2) és (3) bekezdése szerint erre jogosult szemeély tette meg,

c) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu
bejelentés, illetve

d) a kbzérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egytitt: bejelentésben érintett személy) jogainak
a bejelentés kivizsgalasabdl eredé korlatozasaval nem allna aranyban.

Alapos bejelentés esetén kovetend6 eljaras:

A bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt koérilmények
helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a
visszaeélések orvoslasara.

Tajékoztatas a bejelentés eredményérél:

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mikddtet6je a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak
mell6zésérdl és a mell6zés indokarol, a bejelentés kivizsgalasanak az eredmeényérdl, a
megtett vagy tervezett intézkedésekrél a bejelent6t irasban tajékoztatja.

Adatkezelés:

A Novochem Kft. belsd visszaélés-bejelentési rendszerével kapcsolatos adatkezelési
tajékoztatd kilon linken olvashaté.

Elérhetéségek:
Novochem Kift.: székhely: 1089 Budapest, Orczy ut 6., levelezési cim: 1464 Budapest, Pf. 1403

A visszaélés bejelentésére szolgal6 e-mail cim: visszaelesbejelentes@novochem.hu

Egyéb:

A Novochem Kft. biztositja, hogy a bejelentét a bejelentésével 6sszefiiggésben ne érje
semmilyen hatrany vagy sérelem, ugyanakkor a Novochem Kft. szdmara elvaras, hogy a
bejelentd a bejelentést johiszemiien tegye meg, és minden altala ismert informaciot k6zoljon
az eset megfeleld megitéléséhez és kivizsgalasahoz.

Jelen tajékoztaté a Tv. 25. §-aban foglalt kdtelezettség teljesitése céljabdl készilt és nem
helyettesiti az iranyadd jogszabalyok ismeretét. Kérjuk, hogy bejelentésének megtétele elott
tajékozodjon a részletes szabalyokrol.
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